
Unsere Kirchgemeinde - sorgsam 
und innovativ!

Suchen Sie eine anspruchsvolle und vielseitige Tätig-
keit in einem kirchlichen Umfeld? Für die administra-
tive Leitung suchen wir

Administrative/n Leiter*in  (50%)
ab 1.4.2021 oder nach Vereinbarung

Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewer-
bung bis zum 22. Januar 2021 an 
heinrich.braendli@ref-kloten.ch

Weitere Informationen und Stellenbeschrieb:
www.ref-kloten.ch

Sie verfügen über eine fundierte kaufmännische Aus-
bildung und kennen sich mit vielen EDV-Programmen 
aus (Office-Produkte). Sie haben Erfahrung in der Lei-
tung einer Administration oder eines Sekretariates. 
Sie sind teamfähig, innovativ, kreativ und packen mit 
Elan neue Projekte und Ideen an.

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
in einem eingespielten Team. Im Weiteren profitieren 
Sie	 von guten Anstellungsbedingungen nach 
den Richtlinien der Landeskirche.

Neugierig und interessiert? 

Wir sind mitten in Kloten, verfügen über mehrere Lie-
genschaften, ein eingespieltes Team an Mitarbeiten-
den und rund 4300 Mitgliedern.


